
FICHA DE INSCRIPCIÓN A TALLERES DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE ARTE Y CULTURA DE CELAYA (COFA-001) 
 
 

Matrícula: CC_________________________________          No. de Recibo ________________ 
                               (En caso de ser reingreso de Julio 2018 a la fecha)              (Asignado al realizar el pago) 

 
Nombre del Alumno(a): ______________________________________________________________________        Edad: ________ 
                                                                  Nombre (s)                                          Apellido Paterno                                                Apellido Materno 

 
Domicilio: _____________________________________________________________________________________________________ 
                                Calle y Número                                                          Colonia ó Comunidad                                                Ciudad                                                            Estado 

 
Tel.: __________________________________________ Fecha de nacimiento: _______________________________________ 

 
¿Padece alguna condición física o psicológica que la institución debe conocer?: Si___ No__ ¿Cuál? ___________________ 
 
Nombre de la Madre, Padre ó Tutor/a (alumnos/as menores de edad): ____________________________________________________ 

 
Nombre de algún familiar: ________________________________________Tel. de ese familiar: ____________________________ 

   
Taller: ________________________________________________________________                                 Grupo: ________ 

 
Días y Horario de Clase:                                                                            Profesor(a): _____________________________ 
 
Periodo de Clases: ______________                                         Fecha de Inscripción: _________________________________________________ 
 
 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 
 

RECIBO, ACEPTO Y ME APEGO A LOS COMPROMISOS Y OBLIGACIONES DEL ALUMNO/A AL LLENAR EL FORMATO DE INSCRIPCIÓN. 
ACEPTO LAS MEDIDAS DE SALUD TOMADAS ANTE LA COVID’19 (de acuerdo a las indicaciones de las autoridades sanitarias). 

 
 
 

_________________________________________    _____________________________________________________ 
                       FIRMA DEL ALUMNO(A)      ALUMNO/A MENORES FIRMA DE MADRE, PADRE O TUTOR/A 

 
AVISO DE PRIVACIDAD: Los datos personales recabados con motivo de la presente Inscripción a Talleres del INSMACC serán incorporados, protegidos y tratados en los archivos de la 
Unidad de Planeación y Supervisión para la Formación Artística  del INSMACC y en el Registro Estatal de Protección de Datos Personales, cuya finalidad será para ello así como para cumplir 
con la normatividad aplicable en materia de transparencia y acceso a la información pública, lo expuesto de conformidad con la constitución política de los Estados Unidos Mexicanos, ley 
general de trasparencia y acceso a la información pública para el Estado de Guanajuato, ley de datos en posición de sujetos obligados para el Estado y demás disposiciones aplicables. 

COMPROMISOS Y OBLIGACIONES DEL ALUMNO/A AL INSCRIBIRSE 
                  CREDENCIALES 

• Al momento de Inscribirse, tramitar credencial de estudiante, que permite el acceso a clases. Entregando en Servicios Escolares una fotografía 

reciente del alumno tamaño infantil a color ó blanco y negro con el nombre correspondientes al reverso. Alumnos/as menores de 12 años es: 

Fotografía del alumno/a y de dos personas autorizadas para recogerlos. Costo por expedición de credencial $64.00. Alumnos/as activos de 

esta Institución presentar su credencial del INSMACC para el resello correspondiente sin costo (vigencia al reverso de esta). 

• El alumno debe portar obligatoriamente a la vista su credencial del INSMACC para el acceso a sus clases. En caso de no presentarla, se 

negará el acceso sin distinción. 

RECIBO DE PAGO  

• Entregar al Profesor/a una copia del recibo de pago de inscripción al ingresar el primer día de clases. (CONSERVE EL RECIBO ORIGINAL). 

CAMBIO DE TALLER  

• Si desea tramitar un cambio de taller, este será posible únicamente la primera semana de ingreso a clases. Tramitar en Servicios Escolares, 

de no hacerlo en ese plazo se dará por CONFIRMADA la Inscripción. 

ASISTENCIA 

• Asistir a un mínimo del 80% de las clases, confirmando que el profesor/a pase lista. Cumplir con las actividades y aprendizajes necesarios 

para acreditar el curso y obtener constancia. 

• Los Alumnos/as deben asistir a sus clases sin acompañantes de cualquier edad. 

• Entrar y Salir puntualmente a sus clases en hora y días señalados. Talleres Infantiles: el padre, madre o tutor/a se compromete en entregar y 

recoger a sus hijos/as puntualmente a la hora señalada en los puntos de control con los prefectos, fuera de la duración del taller; el INSMACC 

NO ES RESPONSABLE DEL ALUMNO.  

• SANCIONES  

• El Alumno/a o Tutor/a (persona que firma el formato de inscripción) deslinda al INSMACC por accidentes ocasionados por el mal uso de las 

instalaciones, así como de todo accidente provocado en los espacios ajenos al taller al que se inscribió. Comprometiéndose a la reparación 

de daños causados a terceros y/o bienes inmuebles. 

• En caso de que la conducta del alumno /a altere la estabilidad del grupo, se someterá a revisión y se evaluará su permanencia en el taller 

En caso de que el alumno/a incurra en incumplimiento de los puntos antes mencionados, SE DARÁ 

SUSPENSIÓN DEFINITIVA. 



AVISOS IMPORTANTES PARA LOS ALUMNOS/AS 
 

Para la apertura de los talleres Artísticos del INSMACC, deberán cubrir una demanda mínima de 
alumnos/as siendo: 
 

• Semestre regular (febrero - junio ó agosto - diciembre) el mínimo será de 13 alumnos/as 
 
 

Los talleres que al primer día del curso cuenten con 4 alumnos/as inscritos, serán cerrados. 

Los talleres que cuenten con una inscripción de más de cinco alumnos/as y menos de 12, se les 

autoriza la consolidación del taller dentro de la primera semana del curso. Los talleres que no cubran 

el mínimo de alumnos/as requerido para su apertura dentro de este periodo, serán cerrados. 

Teniendo el alumno/a opción de cambiarse de taller o trasladar su inscripción al periodo próximo. 
 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
• Curso de Verano (Julio – Agosto) el mínimo será de 10 alumnos/as 

 
 

Los grupos que, al primer día de clases, de acuerdo a su programación, cuenten con 4 alumnos/as 

inscritos, serán cerrados. Los grupos que cuenten con una inscripción a partir de cinco alumnos/as, 

al inicio de su clase, se les autoriza la consolidación del taller durante la primera semana de curso. 

Los talleres que no cubran el mínimo de alumnos/as requerido para su apertura dentro de este 

periodo, serán cerrados. Teniendo el alumno/a opción de cambiarse de taller. 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 

EN CASO DE SOLICITAR REEMBOLSO DE INSCRIPCIÓN, ESTA SÓLO SERÁ POSIBLE 

DURANTE LA PRIMERA SEMANA DE CLASES, BAJO LAS SIGUIENTES CONDICIONES: 
 

*Cualquier devolución se hará mediante transferencia electrónica, habiendo realizado el pago en 

efectivo o no, en horario de 10:00 a 17:00 horas, de lunes a viernes. Se requiere el recibo original 

para realizar el trámite, posteriormente se realiza el depósito en los próximos 10 días hábiles. 

*Todos los pagos efectuados con tarjetas de crédito o débito causarán un cargo extra de comisión 

por cancelación de inscripción, por lo que; en el depósito de reembolso, aparecerá ya descontado 

dicho monto. Para el depósito el solicitante debe proporcionar copia de la CARÁTULA del banco con 

el número de clave interbancaria y nombre del titular de la cuenta (familiar directo). 

*En los pagos realizados por paquetes familiares, en efectivo o con tarjeta, se deberá pagar la 

diferencia de la inscripción cancelada. 

*Reembolsos solo por cierre del taller o por causa de fuerza mayor (situación ajena al control del 

alumno y que no entrañe culpa o negligencia suya). Personal del INSMACC se comunicará con usted 

para darle seguimiento ayudarle a finalizar el proceso. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

____________________________________________________________ 

Nombre y Firma de Recibido de los Compromisos y Obligaciones del Alumno al Inscribirse, así como 

de los Avisos Importantes para los Alumnos, los cuales se indican en la presente Ficha de Inscripción. 


