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PROCEDIMIENTO PARA PETICIÓN DE ACTIVIDADES Y/O TALLERES EN 

ESCUELAS CON BIBLIOTECA MÓVIL  

1. El visitante acude de forma presencial o a distancia (vía electrónica o telefónica) a la 

Biblioteca Municipal Efraín Huerta, en un horario de 08:00 a 18:00 horas de lunes a 

viernes y sábado de 09:00 a 13:00 horas por información para atención escolar, en 

Blvd. Adolfo López Mateos No. 1104 Poniente. Teléfono: 461.615.40.17 

2. El ciudadano deberá presentar una solicitud (formato libre) dirigido al Coordinador en 

turno, del servicio precisando fecha, hora y cantidad de personas que asistirán. 

3. Una vez verificada la disponibilidad del servicio y/o taller, en un periodo de 5 días 

hábiles se emitirá un documento oficial, en el que se le especifica la aceptación. 

4. A la fecha del evento el organizador y/o personal de la escuela brindara el apoyo y 

equipo necesario. 

5. Se concluye el proceso al termino de las actividades. 
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DIAGRAMA DE FLUJO PETICIÓN DE ACTIVIDADES Y/O TALLERES 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

Inicio 

El ciudadano presenta una solicitud por escrito en 
formato libre para petición de actividades y/o talleres  

viabilidad y 
disponibilidad 

 

NO SI 

Se turna a la 
coordinación de 

Bibliotecas 
Municipales 

Fin 

Se agenda el evento 
y se hacen las 
requisiciones  

Fin 

Tiempo de respuesta 5 días hábiles 

Ejecución del 
evento.  


