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PROCEDIMIENTO PARA PRÉSTAMO DE UTILERÍA 

1. El ciudadano acude de forma presencial o a distancia (vía electrónica o telefónica) al Museo 

de Celaya, Historia Regional, en un horario de 10:00 a 18:00 horas de martes a domingo por 

información para préstamo de vestuario y equipo para representación histórica ya sean 

grupos escolares o artísticos, en Calzada Independencia No. 104, Zona Centro Celaya, 

Guanajuato, número telefónico 461.613.90.95. 

2. El ciudadano deberá presentar una solicitud (formato libre) dirigido al Coordinador en turno, 

precisando el motivo para el cual se requiere el préstamo de las prendas y equipo, fecha, 

hora, cantidad, ubicación del evento y nombre del responsable. 

3. Una vez verificada la viabilidad y disponibilidad del préstamo, en un periodo de tres días 

hábiles se le emitirá un documento oficial, en el que se especifica la aceptación y obligaciones 

del ciudadano por el servicio conforme a las disposiciones administrativas vigente, 

considerando la entrega, uso y recepción del vestuario.  

4. A la fecha de entrega el ciudadano debe entregar el vestuario y equipo en las condiciones 

que fue recibido, de no ser así se dispondrá a la sanción correspondiente. 

5. Se concluye el proceso de préstamo de vestuario y equipo. 
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DIAGRAMA DE FLUJO PARA PRÉSTAMO DE UTILERÍA 
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