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PROCEDIMIENTO PARA INSCRIPCIÓN A CURSO O TALLER. 
 

1. Se realiza la publicidad del curso o taller en redes sociales y demás espacios del 

INSMACC. 

 

2. El usuario se aproxima a taquilla. 

 

3. La taquillera ofrece lo informes sobre los cursos y/o talleres próximos y le indica los 

costos de cada uno. 

 

4. El usuario deberá entregar la documentación requerida para la inscripción. 

 

5. El usuario deberá pagar en taquilla la totalidad del costo indicado en la Ley de 

Ingresos para el Municipio de Celaya, Guanajuato vigente. 

 

6. La taquillera recibirá el pago y entregará al usuario el recibo con folio 

correspondiente. 

 

7. La taquillera adjunta el pago y recibo en su corte de caja final. 

 

8. El usuario se presentará el día y hora señalada para el desarrollo del curso o taller. 

 

9. Fin del servicio. 

 
REQUISITOS 
 

I. Llenado de Formato de inscripción. 
II. Fotografía tamaño infantil, si es menor de edad presentar copia de la identificación 

oficial con fotografía  de la persona autorizad para recoger al menor. 
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Diagrama de procesos para inscripción a talleres de las Galerías Interactivas “XIMHAI” 

 
 

 

 
 

El usuario se acerca de forma presencial o a 
distancia (vía telefónica, correo o redes sociales), y 

se le brinda la información necesaria 
 

Fin 

El usuario se 
presenta en la 
fecha y hora para 
el taller o curso. 
   

 

Entrega de 
comprobante de 
pago e inscripción 
al curso o taller 

Realiza el pago. 
 

NO 
 

SI ¿Los requisitos 
estas 

completos? 

El usuario entrega la documentación 
requerida. 

 

La taquillera ofrece informes y costos de los 
cursos y/o talleres. 

 

Tiempo de respuesta: inmediata 

SI 
 

Realiza el 
procedimiento 
nuevamente 

No 


